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Mate skvélé organizacni schopnosti a bavi Vas administrativa?
Pak hledame pravé Vas!
Asistent/Asistentka reditelky odboru Mezinarodni arbitraze

Misto vykonu prace na Praze 1 — Letenska ulice

Pracovni pomér na dobu neurcitou (10. platova trida)

Termin pro podavani prihlasek do 6. brezna 2026

Predpokladany termin nastupu je duben az kvéten 2026 nebo dle dohody

Cim se zabyva odbor?
Podpora a ochrana zahrani¢nich investic v ramci CR i EU, vedeni mezinarodnich spord a dalsi
mezinarodnépravni a jiné pravni agendy.

Co bude Vase prace?

Jako asistent/asistentka reditelky odboru budete zajistovat hladky a efektivni chod celého
odboru. Ocekava se od Vas, Ze budete klicovym organizacnim a administrativnim pilifem, ktery
propojuje vedeni odboru s jeho zaméstnanci i dalSimi Utvary organizace.

Tato role vyZaduje vysokou miru samostatnosti, peclivosti a schopnosti udrzet poradek v Siroké
Skale ukoll. Dllezita je nejen organizacni zdatnost, ale i profesionalni vystupovani, diskrétnost
a schopnost rychle reagovat na ménici se potreby odboru.

Co Vam muzeme nabidnout?

25 dni dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna ro¢né

Moznost prace z domova az 4 dny v mésici a pruznou sluzebni dobu
Az 5 dni studijniho volna ro¢né

Cerpéni individualnich pfispévki z FKSP

Adaptacni proces pro nové zaméstnance

Moznost umisténi ditéte v détské skupiné

Stravovani v budové ministerstva

Platovy tarif az 35 770 K¢*, navic osobni pfiplatek

Co je na pozici potieba?

Vyssi odborné vzdélani

Trestni bezdhonnost

Samostatnost, peclivost, rozhodnost, zodpovédnost

Vyborna znalost Ceského jazyka

Vyhodou je znalost cizich jazykl — predevsim anglického jazyka na komunikacni
drovni

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete

ZDE

*V zavislosti na poctu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpist a k tomu
osobni pfiplatek a odmény v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu



https://mf.gov.cz/cs/ministerstvo/kariera-na-ministerstvu/volna-mista-mf/asistent-asistentka-reditelky-odboru-mezinarodni-a-62940

