Ministerstvo financi nabizi volné pracovni misto podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace
v odboru Provoz ICT, FM 3375, odborny asistent/odborna asistentka feditele odboru.

Zakladni informace:

misto vykonu prace: Praha;

pracovni pomér na dobu neurcitou;

plny pracovni tivazek;

systemizovand platova tfida 9, zafazeni podle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnanci ve vetejnych sluzbach a spravé ve znéni
pozd¢jsich predpisit

nastup: kvéten az ¢erven nebo dle dohody.

Stru¢na charakteristika vykonavané ¢innosti:

administrativni podpora fediteli odboru;

spoluprace na ptiprave smluv a objednavek sluzeb;

podpora implementace projekti;

administrativni zajisténi chodu odboru a personélnich zéalezitosti na odboru;
prace se spisovou sluzbou a archivace dokument;

sprava dochazkového systému odboru.

Pozadavky:

stitedoSkolské vzdélani s maturitni zkouskou;
trestni bezthonnost;
vyborna znalost ¢eského jazyka.

Vyhodou:

praxe v oblasti administrativy z vetejné ¢i soukromé sféry;
znalost prostfedi a nastrojia MS Office 365;

znalost projektového fizeni;

prace se spisovou sluzbou a znalosti archivace;

znalosti dochdzkového systému.

Nabizime:

zavodni stravovani,

5 tydnii dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna;

ptispévek z FKSP;

moznost vyuziti MultiSport karty,

adaptacni proces pro nové zamestnance,

odborna knihovna v hlavni budové ministerstva,

moznost stravovani v budové ministerstva,

zvyhodnéné mobilni tarify pro zaméstnance i jejich rodinné ptislusniky,
moznost umisténi predskolniho ditéte v détské skupin¢ ziizené MF.

Dalsi povinné nalezitosti prihlasky do vybérového rizeni (viz priloha €. 1):

cestné prohlaSeni o statnim obcanstvi (uchaze¢/ka musi byt fyzicka osoba starsi 18 let,
obc¢an/ka CR, nebo ob&an/ka jiného ¢lenského statu Evropské unie, nebo ob&an/ka
statu, ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru,

ktery/a ovlada ¢esky jazyk), nejpozdéji v den konani pohovoru se pak doklada
prukazem totoznosti,



e Cestné prohlaSeni o beztthonnosti (pfedlozeni origindlu, nebo ufedné ovétené kopie
vypisu z Rejstiiku tresti — ne starSi nez 3 mésice od data vydani je podminkou
pro piijeti do pracovniho poméru; v piipadg, Ze je uchazeé/ka ob&an/ka CR a poskytne
udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstiiku tresti — ¢islo ob¢anského pritkazu
— vyzéada si Ministerstvo financi vypis pfimo od Rejstiiku trestd, viz ptiloha €. 2);

e Cestné prohlaSeni o dosazeném vzdélani (piedlozeni origindlu nebo uiedné ovéfené
kopie listiny prokazujici dosazené vzdélani je podminkou pro pfijeti do pracovniho
pomeru).

Blizsi informace poskytne:
Mgr. Simona Svecov4, email: Simona.Svecova@mf.gov.cz

Dorucdeni prihlasky:

Motivacni dopis, strukturovany zivotopis a pozadované piilohy zasilejte do 20. dubna 2026
na adresu Ministerstvo financi, odbor Persondlni, Letenskd 15, 118 10 Praha 1, nebo pies
datovou schranku (ID datové schranky sluzebniho ufadu: xzeaauv), nebo na e-mailovou
adresu: podatelna@mf.gov.cz Do predmétu e-mailové zpravy/DZ/ma obdlku uved'te
,»FM 3375%

Prihlasenim se do vybérového rizeni uchaze¢ o zaméstnani stvrzuje, Ze si neni védom
osobnich ani profesnich vazeb, které by pri vykondvani cinnosti v pozici, o kterou se uchdazi,
znamenaly stret zajmu. Poskytnuté osobni udaje jsou zpracovavany na zaklade ¢l. 6 odst. 1
pism. b) narizeni evropského Parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udajii a o zruseni
smernice 95/46/ES (GDPR), protoze zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz stranou
Jje subjekt udaju, nebo pro provedeni opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu udayii.

Ministerstvo financi podporuje rovné pracovni a sluzebni uplatnéni Zen a muzu, genderovy
antidiskriminacni pristup pri obsazovani rozhodovacich pozic a zaméstnavani osob se
zdravotnim postizenim ve vazbé na specifické profesni a kvalifikacni predpoklady.
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