
Služební místo FM 3375

* V závislosti na počtu let praxe v souladu s přílohou č. 2 nařízení vlády č. 304/2014 Sb., o platových poměrech státních zaměstnanců, ve znění pozdějších předpisů a k tomu 
osobní příplatek a odměny v závislosti na schopnostech, dovednostech a výkonu

Máte skvělé organizační schopnosti a orientujete se oblasti ICT?   
Pak hledáme právě Vás!

Odborný asistent/odborná asistentka ředitele 
odboru Provoz ICT

 Místo výkonu práce na Praze 1 – Letenská ulice 
 Pracovní poměr na dobu neurčitou (9. platová třída)
 Termín pro podávání přihlášek do 20. dubna 2026
 Předpokládaný termín nástupu je květen až červen 2026 nebo dle dohody

Čím se zabývá odbor?
Odbor zabezpečuje činnosti spojené se správou, provozem a údržbou výpočetních středisek, 
infrastruktury a IS. Poskytuje uživatelskou podporu na základě požadavků evidovaných 
v ServiceDesku a zajišťuje servisní podporu personální výpočetní techniky na všech pracovištích 
ministerstva, s výjimkou hardwarové správy tiskových a multifunkčních zařízení. Zajišťuje 
funkčnost provozovaných IS a resortní sítě, vyhodnocuje chybové stavy a zajišťuje jejich 
odstranění. Provádí správu a dohled nad funkčností veškerých ICT pro IS nebo jejich částí, 
realizuje archivaci a spravuje databáze IS.

Co bude Vaše práce?
Jako odborný asistent/odborná asistentka ředitele odboru budete zajišťovat hladký a efektivní 
chod celého odboru. Budete spolupracovat na přípravě smluv a objednávkách služeb a úzce 
spolupracovat s projektovými manažery na odboru. 

Co Vám můžeme nabídnout?

 25 dní dovolené a 5 dní indispozičního volna ročně
 Možnost práce z domova až 4 dny v měsíci a pružnou pracovní dobu
 Až 5 dní studijního volna ročně
 Čerpání individuálních příspěvků z FKSP
 Adaptační proces pro nové zaměstnance
 Možnost umístění dítěte v dětské skupině
 Stravování v budově ministerstva 
 Platový tarif až 36 210 Kč*, + osobní příplatek a odměny dle výkonu

Co je na pozici potřeba?

 Středoškolské vzdělání s maturitní zkoušku
 Trestní bezúhonnost 

 Samostatnost, pečlivost, rozhodnost, zodpovědnost

Zaujala Vás nabídka? Podrobné informace o pozici, požadavcích a vykonávané činnosti naleznete 

ZDE

https://mf.gov.cz/cs/ministerstvo/kariera-na-ministerstvu/volna-mista-mf/odborny-asistent-odborna-asistentka-reditele-odbor-63602

