Sluzebni misto FM 2891

Ministerstvo financi
Ceské republiky

Asistent/asistentka vedouci oddéleni
Koordinace auditu ESIF a ostatni fondu

Misto vykonu sluzby na Praze 8, Voctarova ulice
Sluzebni pomér na dobu neurdcitou (9. platova trida)
Termin pro podavani pfihlasek do 17. dubna 2026
Predpokladany termin nastupu je kvéten az cerven 2026

Cim se zabyva oddéleni?

O 1

Oddéleni ,Koordinace auditli ESIF a ostatnich fond(" je odpovédné za koordinaci vykonu auditl
financnich prostredk( poskytnutych v jednotlivych programovych obdobich. Je soucasti odboru
Auditni organ, jehoz hlavnim cilem je zajisténi jednotného systému ochrany financnich zajmu
zemi EU pri poskytovani financ¢ni podpory z jednotlivych fondd/operacnich program(, pro néz
odbor vykonava pusobnost auditniho organu ve smyslu prislusnych pravnich predpisu.
Organizacné je odbor soucasti Sekce Financni fizeni a audit zastfesujici plisobnost ministerstva
v oblastech cenové politiky, kontroly, CHJ, auditniho organu, vykaznictvi statu a v oblasti analyzy
a hlaseni nesrovnalosti.

Co bude Vase prace?

Samostatné provadéni organizacnich a administrativnich cinnosti, zajisténi standardniho chodu
oddéleni i spoluprace na aktualnich ukolech odboru.

Vyrizovani korespondence, vedeni spisové agendy, pofizovani zapisu z porad, sledovani
termind atp. - podpora vedouci odd. Zajisténi dochazkové a personalni agendy. Zajistovani
kancelafskych potreb a materialné-technického zabezpeceni zaméstnanct oddéleni. Spoluprace
pfi pfipravé jednani na narodni i mezinarodni Urovni a soucinnost s dalSimi sekretariaty odboru

Specifické ¢innosti ve vymezeném rozsahu pro podporu vykonu auditd

Prace je vhodna pro uchazece s praxi i pro absolventy. V nasem tymu radi zaskolime na specifika
agendy v oblasti auditd financni podpory z EU. Kromé zakladnich benefitG MF castecné
umoznujeme vykon prace z domova, k dispozici je i komplexni Skolici projekt MMR ,Systém
vzdélavani” pro zameéstnance celé implementacni struktury ESIF.

Co Vam muzeme nabidnout?

25 dni dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna rocné

Moznost prace z domova v rezimu tyden z domova a tyden z kancelare a pruznou
sluzebni dobu

Az 5 dni studijniho volna rocné

Cerpéni individuélnich pFispévka z FKSP

Adaptacni proces pro nové zaméstnance

*V zavislosti na poctu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpist a k tomu
osobni pfiplatek a odmény v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu




Sluzebni misto FM 2891

Moznost umisténi ditéte v détské skupiné

Prispévek na stravovani

Platovy tarif az 36 210 Kc*, navic osobni pfiplatek a odmény dle vykonu
Zvyhodnéné tarify mobilniho operatora pro zaméstnance i rodinné prislusniky

Co je na pozici potieba?

Stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

Trestni bezdhonnost

Samostatnost, peclivost, rozhodnost, zodpovédnost
Administrativni podpora tymu

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete

ZDE

*V zavislosti na poctu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpist a k tomu
osobni pfiplatek a odmény v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu



https://mf.gov.cz/cs/ministerstvo/kariera-na-ministerstvu/volna-mista-mf/asistent-asistentka-vedouci-oddeleni-koordinace-au-63606

