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Ceskeé republiky

Programovy manazer/Programova manazerka

Misto vykonu sluzby v centru Prahy - Cihelna ulice

Pracovni pomér na dobu urcitou - zastup MD/RD - (14. platova trida)
Termin pro podavani prihlasek do 23. ervence 2026

Predpokladany termin nastupu je zafi az fijen 2026/dle domluvy

Cim se zabyva oddéleni?

Narodni koordinace Fond( EHP a Norska a Programu Svycarsko — ceské spoluprace. Dohled nad
pfipravou a realizaci programd implementovanych v ramci Fondd EHP a Norska a Programu
$vycarsko — ceské spoluprace v CR, administrace Fondu pro bilateralni vztahy (v rdmci EHP
a Norskych fondd), komunikace s partnery v CR a donorskych statech. Zajisténi publicity
a informovanosti o Fondech EHP a Norska a Programu $vycarsko — éeské spoluprace v CR.

Co bude Vase prace?

UchazeC o toto misto plni roli narodniho koordinatora pro vybrané programy Fond( EHP
a Norska a Programu Svycarsko — Ceské spoluprace. Zajistuje koordinaci a dohled nad pfipravou
a realizaci téchto program(. Uzce spolupracuje s ¢eskymi i zahrani¢nimi partnery, zejména
s administratory programu (vécné pfislusna ministerstva, agentury) a zastupci donorskych statd,
vCetné Kancelare financnich mechanism( v Bruselu. Sleduje pribéh pfipravy vyzev a vybéru
projektll a podili se na pfipominkovani dokumentl. Zajistuje pravidelné reportovani
o implementaci program0 a pfipravuje podklady pro jednani. Podili se na sledovani financ¢niho
plnéni programd, vyhodnocovani cerpani prostiedkd a identifikaci pfipadnych nesrovnalosti.
Zaméruje se také na posuzovani moznych rizik spojenych s realizaci program0 a navrhuje
opatreni k jejich prevenci nebo zmirnéni. Spolupracuje na tvorbé metodickych materiald. Podili
se na zajisténi publicity a informovanosti o programech smérem k verejnosti i donoriim.

Hleddme uchazece s praxi na obdobné pozici, ideadlné v oblasti mezinarodni spoluprace, verejné
spravy nebo fizeni dotacnich programa ¢i projektl. Pfipadné absolventy se zapalem pro danou
problematiku. Ocekavame schopnost samostatné plnit svéfené ukoly, aktivné se zapojit
do tymové spoluprace a efektivné komunikovat s partnery v ceském i mezinarodnim prostredi.
Vyhodou jsou zkuSenosti s projektovym fizenim, véetné finanéniho fizeni projektd, praxe
v oblasti mezinarodni spoluprace koordinace dotacnich program( nebo projektl, pripadné
ve verejné spravé, orientace v oblasti vefejné spravy a dotacnich mechanismd. Znalost pravidel
a procesU spojenych s Fondy EHP a Norska nebo obdobnymi finan¢nimi nastroji.

Co Vam miizeme nabidnout?
e 25 dnidovolené, 5 dni indispozi¢niho volna a az 5 dni studijniho volna rocné
e Moznost prace z domova 4 dny v mésici a pruznou sluzebni dobu
Cerpani individualnich pfispévkd z FKSP
Moznost umisténi ditéte v détské skupiné Korunka
Vicelcelova karta MultiSport, a to i pro rodinné pfislusniky
Adaptacni proces pro nové zaméstnance
Moznost stravovani v budové ministerstva nebo stravenkovy pausal
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e Zarazeni do 14. platové tfidy', osobni pfiplatek a odmény dle vykonu

Nabizime praci v pratelském kolektivu na atraktivnim pracovisti v historickém centru
Prahy — na Malé Strané. Umoznujeme zkraceny Uvazek dle individualni dohody.

Co je na pozici potieba?

e Manazerské, komunikacni a organizacni dovednosti

e Vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu

e Znalost anglického jazyka ve 2. stupni - certifikat
Schopnost pracovat s odbornymi texty a pfipravovat vystupy v ¢eském i anglickém jazyce
Samostatnost, spolehlivost a odpovédny pfistup k pInéni tkold
Analytické mysleni a schopnost orientace v komplexni agendé
Dobré organizacni schopnosti a schopnost prace s terminy, véetné koordinace cinnosti
v ramci vice paralelnich ukoll
Peclivost pfi zpracovani podklad(i a dokumentt
Uzivatelskou znalost kancelarskych nastroja (MS Office)
Trestni bezihonnost
Pfedchozi praxe na obdobné pozici

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete

ZDE

1V zavislosti na poctu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanct, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

* Rozhodnuti Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy €. j. MSMT- 24156/2019 ze dne 3. zafi 2019, kterym se stanovi Seznam standardizovanych
jazykovych zkous$ek pro ucely systému jazykové kvalifikace zaméstnancll ve spravnich tfadech.



https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/kariera-a-vzdelavani/volna-mista-mf/programovy-manazer-programova-manazerka-64501

