
Služební místo FM 418

Máte zkušenosti s pokladní službou v korunové nebo 
valutové pokladně? Zajímáte se o agendu zajišťování 
zahraničních služebních cest? Pak hledáme právě Vás!

Finanční referent/referentka v korunové 
a valutové pokladně se zajišťováním 
pracovních/služebních cest
► Místo výkonu práce v centru Prahy (ulice Letenská) 

► Pracovní poměr na dobu neurčitou (11. platová třída)

► Termín pro podávání přihlášek do 21. srpna 2026

► Předpokládaný termín nástupu je říjen až listopad 2026

Co bude Vaše práce?

Práce na této pozici spočívá v zabezpečení pokladní služby v korunové a valutové pokladně, v 
zajišťování vybavení zaměstnanců ministerstva na zahraniční pracovní/služební cesty cestovními 
doklady a finančními prostředky, ve spolupráci s MZV při zajišťování vystavení diplomatických a 
služebních pasů a při zajišťování udělení vstupních víz na zastupitelských úřadech jednotlivých zemí.

Co je náplní oddělení? 

Zabezpečuje pokladní službu v korunové i valutové pokladně. Zajišťuje vybavení zaměstnanců 
ministerstva na zahraniční služební (pracovní) cesty cestovními doklady a finančními prostředky, 
spolupracuje s MZV, kde podává žádosti o vystavení diplomatických a služebních pasů a zajišťuje 
udělení vstupních víz na zastupitelských úřadech jednotlivých zemí. Dále zabezpečuje evidenci a 
inventarizaci majetku inventárního charakteru, s nímž ministerstvo hospodaří včetně majetku určeného 
k privatizaci a evidenci věcných břemen. Organizačně a administrativně zajišťuje činnost Likvidační 
komise a Škodní komise.

Co Vám můžeme nabídnout? 

► 25 dní dovolené a 5 dní indispozičního volna 
► Pružná pracovní doba
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► Home office až 4 dny v měsíci
► Čerpání individuálních příspěvků z FKSP a víceúčelová karta MultiSport
► Možnost umístění dítěte v dětské skupině
► Platový tarif až 42 050 Kč dle započitatelné praxe
► Stravenkový paušál
► Zvýhodněné tarify mobilní operátora pro zaměstnance a jejich rodinné příslušníky 

Co je na pozici potřeba? 

► Vysokoškolské vzdělání v bakalářském studijním programu 
► Trestní bezúhonnost
► Výhodou jsou zkušenosti z finanční správy

Jak se přihlásit do výběrového řízení?

Váš životopis, motivační dopis, scan VŠ diplomu a zašlete na adresu podatelna@mf.gov.cz. Do 
předmětu emailu/datové zprávy uveďte „FM 478“.

Zaujala Vás nabídka? Podrobné informace o pozici, požadavcích a vykonávané činnosti naleznete ZDE.

mailto:podatelna@mf.gov.cz
https://mf.gov.cz/cs/ministerstvo/kariera-na-ministerstvu/volna-mista-mf/financni-referent-referentka-v-korunove-a-valutove-64750

