=8 Ministerstvo Sekce Finanéni fizeni a audit
X financi Odbor Centralni harmonizacéni jednotka

Metodicky pokyn CHJ €. 18
Priloha¢. 1

Kontrolni seznam auditni zakazky

Zakladni udaje

Auditni zakazka:

Cislo interniho auditu:

Interni auditor:

Datum zahajeni interniho auditu:

Datum ukond&eni interniho auditu:

1. Priprava interniho auditu:

1.1 Pfedbézna analyza

Byla provedena pifedbé&Zna analyza auditované oblasti.

Byly identifikovany hlavni procesy a €innosti.

Byla identifikovana vyznamna rizika.

Byly prostudovany relevantni pfedpisy a dokumenty.

1.2 Stanoveni parametru interniho auditu

Byl stanoven cil interniho auditu.

Byl stanoven rozsah interniho auditu.

Byla stanovena kritéria interniho auditu.

Byla zohlednéna identifikovana rizika.

1.3 Program interniho auditu

Byl vypracovan program interniho auditu.

Program interniho auditu obsahuje auditni postupy.

Program interniho auditu obsahuje planované vystupy.
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1.4 Zahajeni interniho auditu

Auditované osobé bylo pfedlozeno oznameni o zahajeni interniho auditu.

Byl domluven termin Uvodni schliizky mezi internim auditorem a auditovanou osobou.

Byl sdélen cil interniho auditu (v ramci tvodni schizky).

Byl sdélen rozsah interniho auditu (v ramci Uvodni schizky).

Byl sdélen predpokladany harmonogram (v ramci Uvodni schizky).

Program interniho auditu byl schvalen podle vnitfnich pravidel.

2. Provadeéeni interniho auditu

2.1 Auditni dukazy

Byly ziskany dostate¢né auditni dikazy.

Byly provedeny planované auditni postupy.

Byly zdokumentovany pfipadné zmény programu interniho auditu.

2.2 Pracovni dokumentace

Byly vedeny pracovni listy.

Pracovni listy obsahuji vazbu na auditni dikazy.

Dokumentace je Uplna a pfehledna.

Je zachovana auditni stopa.

2.3 Auditni zjisténi

V8echna zjisténi jsou podloZena auditnimi dikazy.

Byly identifikovany pfic€iny zjisténi.

Byla vyhodnocena souvisejici rizika.

Byly popsany dopady zjisténi.

2.4 Komunikace

Vyznamna zjisténi byla pribézné komunikovana.

Byly projednany nejasnosti s auditovanou osobou.
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3. Zpracovani auditni zpravy

3.1 Navrh auditni zpravy

Byl zpracovan navrh auditni zpravy do 30 dni od posledniho ukonu interniho auditu (ve
slozitych pfipadech do 60 dni).

Zprava obsahuje v8echny povinné &asti.

Doporuceni navazuji na auditni zjisténi.

Byla provedena kontrola vécné spravnosti.

3.2 Pfipominkové Fizeni

Navrh auditni zpravy byl pfedlozen k vyjadfeni auditované osobé.

Auditovana osoba se vyjadfila ve Ihuté do 15 dni (pokud neni uréena lhata delsi).

Byly evidovany pfipominky.

Byly vyhodnoceny pfipominky.

Relevantni pfipominky byly zapracovany.

3.3 Finalni auditni zprava

Byla vydana finalni auditni zprava.

Byla komunikovana opravnénym adresatim.

Byla stanovena opatfeni.

Byly ur€eny odpovédné osoby.

Byly stanoveny terminy realizace.

3.4 Auditni spis

Byla provedena kontrola Uplnosti auditniho spisu.

Auditni dokumentace byla fadné ulozena.

Auditni spis je dohledatelny.
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4. Sledovani napravnych opatreni

4.1 Evidence opatfeni

Opatfeni byla zaevidovana.

Byly evidovany odpovédné osoby.

Byly evidovany terminy realizace.

4.2 Sledovani a ovéreni

Byl sledovan stav pInéni opatfeni.

Bylo ovéfeno splnéni jednotlivych opatfeni.

Byla posouzena ucinnost opatfeni.

4.3 VVyhodnoceni opatteni

VSechna opatfeni byla vyhodnocena.

4.4 Uzavreni sledovani napravnych opatreni

Byl aktualizovan prehled opatfeni.

Byla zpracovana zprava o sledovani opatfeni.

Byly zdokumentovany vysledky sledovani.

Faze sledovani opatieni byla uzaviena.

5. Zavérecné overeni

5.1 Zavérecné oveéreni

Auditni dokumentace je Uplna.

V8echna zjisténi jsou podloZena dlkazy.

Doporuceni navazuji na zjisténi.

Je zachovana auditni stopa.

Byly spinény pozadavky metodiky a standardd.

Auditni zakazka je pfipravena k internimu nebo externimu pfezkoumani.
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