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STANOVISKO

ODBORU CENTRALNi HARMONIZACNi JEDNOTKA
C. 21/2026

DOTAZ

Jakym zpusobem vykonavat fFidici kontrolu u plata
a mezd?

SEZNAM SOUVISEJiCiCH PREDPISU A MATERIALU

INTERPRETOVANY = zakon €. 231/2025 Sb., o fizeni a kontrole vefejnych financi
PRAVNI PREDPIS (dale ,zakon o fizeni a kontrole vefejnych financi“)
ODPOVED

Ridici kontrola u platii a mezd je souéasti vnitiniho kontrolniho systému, jehoz nastaveni
upravuje vedouci organu verejné spravy ve vnitinim predpise. Pfredbézna fidici kontrola pred
schvalenim operace se provadi zejména pired vznikem pracovnépravniho nebo sluzebniho
vztahu a stanovenim jeho podminek. Predbézna Ffidici kontrola pred platbou se zpravidla
vykonava kazdy meésic a ovéfuje spravnost vypoc¢tu mzdy ¢€i platu podle smluv, evidence
dochazky a dalSich podkladt. U pravidelnych, opakujicich se operaci Ize vyuzit souhrnnou fidici
kontrolu, naopak u slozek odmérnovani zalozenych na uvazeni je vzdy nutné individualni ovéreni
a schvaleni. Platové ¢i mzdové operace jsou pak na vybraném vzorku predmétem nasledné fidici
kontroly.

ODUVODNENi ODPOVEDI

Ridici kontrola u platd a mezd se vykonava jako nezbytna souéast vnitfniho kontrolniho systému a jeji
vykon musi byt upraven ve vnitfnim pfedpise vydaném vedoucim organu vefejné spravy. Operace
souvisejici s odménovanim zaméstnancl a dalSich osob podléhaji podle zakona o Fizeni a kontrole
vefejnych financi pfedbézné Fidici kontrole pred schvalenim operace (§ 12), pfedbézné fidici kontrole
pred platbou (§ 13) a nasledné Fidici kontrole (§ 15). U predbézné fFidici kontroly pfed platbou Ize
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v pfipadé pravidelnych, opakujicich se vydajovych operaci vyuzit postup souhrnné fidici kontroly podle
§ 14 odst. 1.

Predbéznou fidici kontrolu pfed schvalenim operace provadi spravce rozpodtu (ovéfuje) a pfikazce
operace (schvaluje). Tato kontrola zadina jiz ve fazi rozhodovani o potfebé obsazeni pracovniho Ci
sluzebniho mista, jeho zafazeni do organizacni struktury a zaji$téni finan¢nich prostfedkdl, pokracuje
pfi stanoveni podminek pro jeho obsazeni a vybéru konkrétniho zaméstnance a dale pfi zahajeni
a v prubéhu vybérového Fizeni.

Pfed vznikem sluzebniho poméru nebo uzavienim pracovnépravniho vztahu (uzavienim pracovni
smlouvy, dohody o pracovni Cinnosti nebo dohody o provedeni prace) je tato kontrola zavrSena
posouzenim zakonnosti, nezbytnosti a souladu nastaveni pracovnépravniho vztahu se zasadami
fadného financniho fizeni, véetné oduvodnéni sjednanych platovych ¢i mzdovych podminek. Pravidla
pro jednotlivé slozky platu jsou nastavena jiz v této fazi, zatimco jejich konkrétni uplatnéni (promitnuti
danych narokil ¢i nenarokovych slozek do konkrétni vyplaty) je nasledné pfedmétem pfedbézné Fidici
kontroly pred platbou.

Samotna vyplata platd a mezd podléha predbézné Fidici kontrole pfed platbou. Tato kontrola se provadi
zpravidla jednou mési¢né pred vyplatou platd ¢i mezd a zaméfuje se zejména na ovéreni spravnosti
vypoctu platu & mzdy, jejich souladu s pracovnépravni dokumentaci, evidenci dochazky a dalSimi
podklady. Pohyblivé slozky platu, jako jsou pfiplatky, nahrady, pfesCasy ¢i pohotovosti, se v této fazi
posuzuji z hlediska jejich skuteéného vzniku a opravnénosti, tedy podle realné vykazanych a dolozenych
podkladu tykajicich se odpracované doby. Pfedbéznou Fidici kontrolu pfed platbou zpravidla vykonava
(ovéfuje) hlavni UCetni a (schvaluje) nadfizeny zaméstnance, ktery odpovida za kontrolu dochazky
(pfikazce operace).

Kdyz dochazi k ploSné zméné platebnich vymérl na zakladé systemizace sluzebnich mist nebo zmény
pravnich pfedpisl upravujicich vysi zakladniho tarifu, je predbézna Fidici kontrola provedena
v omezeném rozsahu ve smyslu ustanoveni § 14 odst. 2 zakona o fizeni a kontrole vefejnych financi.
V tomto pfipadé spravce rozpoc&tu zejména ovéfuje, Ze jsou zmény platové sloZky kryté rozpoctem.
Pfikazce operace odpovida zejména za to, Ze je pfislusna zména platové sloZzky v souladu s pfisluSnym
pravnim pfedpisem nebo rozhodnutim o zméné systemizace.

V pfipadé ploSnych zmén muze byt zdznam o provedeni fidici kontroly uveden souhrnné v ramci
jednoho dokumentu. V tomto pfipadé plati, Zze rozhodnuti, k nimz se zaznam o fidici kontrole vztahuje,
jsou soucasti auditni stopy. Tento postup vSak nelze uplatnit u slozek odménovani, u nichz existuje
prostor pro individualni uvazeni (napf¥. osobni pfiplatky, odmény), kde je nutné kazdou operaci posoudit
samostatné.

Vybrané operace jsou poté pfedmeétem nasledné Fidici kontroly podle § 15 tohoto zakona, a to na vzorku
vybraném na zékladé posouzeni rizik.

Rozsah a zplUsob provadéni fidici kontroly u plati a mezd musi odpovidat mife vlastniho uvazeni, ktera
je pfikazci u stanoveni mzdy €i platu svéfena, a musi byt nastaven vnitfnim pfedpisem nastaven tak,
aby umoziioval pfiméfené ovéfit spravnost a opravnénost téchto operaci.
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