Ministerstvo
financi Sluzebni misto FM 3222

Administrativni specialista/specialistka

pro fakturacni agendu

» Misto vykonu prace v Praze (ulice Letenska)
» Sluzebni pomér na dobu neurcitou
» Termin pro podavani ptihlasek do 6. dubna 2026

» Piedpokladany termin nastupu je zafi az fijen 2026

Co bude VasSe prace?

Zajisteni fakturace na zakladé uzavienych smluv a objednavek, odpovédnost za splnéni vSech nalezitosti
fadné  fakturace, kontrola  plnéni z  Casového a  vécného  hlediska, prace
v ekonomickém systému, zajisténi povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 320/2001 Sb., zavadéni
potizeného majetku do evidence MF.

Co Vam muZeme nabidnout?

25 dni dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna a az 5 dni studijniho volna ro¢né
Pruzna pracovni doba

Home office 4 dny v mésici

Cerpéni individualnich piispévki z FKSP a vicetuéelova karta MultiSport
Moznost umisténi ditéte v détské skupiné

Platovy tarif az 51 040 K¢ dle zapoditatelné praxe !

Stravenkovy pausal
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Zvyhodnéné tarify mobilni operatora pro zaméstnance a jejich rodinné ptislusniky

Co je na pozici potieba?

P Vynikajici organizacni a komunika¢ni dovednosti
» Vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu

» Trestni bezihonnost

L'V zavislosti na poctu let praxe v souladu s piilohou ¢. 2 narizeni vlady ¢ 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancii, ve znéni pozdéjsich
predpisii.
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Jak se prihlasit do vybérového fizeni?

Vas zivotopis, motivacni dopis a scan VS diplomu zaSlete na adresu podafema@mt.gov.cz. Do
predmétu emailu/datové zpravy uved'te ,,FM 3222,

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete ZDE.
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