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Ministerstvo sekce Statni tajemnik
financi odbor Personalni

oddéleni Nabor a personalni

V Praze
C.j. MF-46867/2026/3002-3
PID MFCRGXYPKT

Oznameni o vyhlasSeni vybérového Fizeni

na sluzebni misto FM 1687, administrator/ka
verejnych zakazek v oddéleni Zadavani verejnych
zakazek, v odboru Verejné zakazky

Zakladni Odaje o sluzebnim misté

Statni tajemnice v Ministerstvu financi, jako sluZebni organ prislugny podle § 10 odst. 1 pism. f)

v

zédkona &. 234/2014 Sb., o statni sluzbg, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,zakon o statni
sluzbg&*), vyhladuje vybérové Fizeni na sluzebni misto FM 1687, administrator/ka vefejnych zakazek
v oddéleni Zadavani vefejnych zakazek, v odboru Verejné zakazky.

Sluzebni pUsobisté

Sluzebni misto je zafazeno podle prilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé

37. Verejné investovani a zadavani verejnych zakazek

Sluzba na sluZzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim pomé&ru

Predpokladany termin nastupu do sluZzby na toto sluzebni misto

Délka stanovené

Napln ¢innosti na sluzebnim misté:

m zajisténi zadavani vefejnych zakazek Ministerstva financi, a to v rozsahu stanoveném zvlastnimi
vnitfnimi pfedpisy ministerstva;

m ZzajiSténi zadavani vefejnych zakazek pfi centralizovaném zadavani pro povéfujici zadavatele;
m sprava elektronickych nastroji vyuzivanych ministerstvem a spraveé resortniho profilu zadavatele;

m zpracovani evidence zadavacich fizeni a uzavienych smluv;
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m zpracovani informaci a Udajli o vefejnych zakazkach pro Véstnik vefejnych zakazek. Archivace
dokumentace o zadani vefejnych zakazek;

m spoluicast na prfezkoumavani namitek dodavateld vznesenych proti Ukonim zadavatele
(ministerstva) a zpracovavani podani a stanovisek v ramci Fizeni o pfezkoumani ukonl zadavatele
u UOHS nebo soudil ve spravnim soudnictvi.

Udaje o slozkach platu a o poskytovanych benefitech

Obvykla vyse jednotlivych slozek platu a vice informaci o odmé&rovani a podminkach vykonu sluzby
naleznete zde: https://mf.gov.cz/cs/ministerstvo/kariera-na-ministerstvu/ministerstvo-financi-jako-

zamestnavatel/prakticke-informace-pro-uchazece. Zvefejnéni uvedenych 0dajo o slozkach platu
nepredstavuje verejny prislib.

Sluzebni Urad poskytuje nasledujici benefity:
= 25 dni dovolené,
= 5 dniindispoziéniho volna (sick days),
= pruzna sluZzebni doba,
= home office az 4 dny v mésici,
= az 5 dni sluzebniho volna k individualnim studijnim GcelOm,
= moznost individuéalniho Cerpani prostiedkd FKSP,
= moznost vyuZziti MultiSport karty,
= adaptalni proces pro nové zaméstnance,
= odborna knihovna v hlavni budové ministerstva,
= moznost umisténi déti zaméstnancl ministerstva do détské skupiny Korunka,
= moznost stravovani v budové ministerstva,

= zvyhodnéné mobilni tarify pro zaméstnance i jejich rodinné piislusniky.

Podminky UC€asti ve vybérovém fizeni

Vybérového Fizeni na vySe uvedené sluZzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé mize
zUCastnit Zadatel, ktery spliiuje pfedpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle § 25 odst.1a 3
zékona o statni sluzbé a sluzebnim predpisem &. 4/2026 statniho tajemnika ze dne 25. 8. 2026,
¢. j. MF-40731/2026/30-4.
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Zadatel musi spliiovat tyto podminky:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo
ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru;

b) dosahlvéku 18 let;
c) je plné svépravny;
d) je bezihonny;

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem o statni sluzb& pro toto sluzebni misto, tj.
vysokoskolského magisterského vzdélani;

f) ma potiebnou zdravotni zpUsobilost;
g) ma potiebnou znalost éeského jazyka, neni-li statnim ob&anem Ceské republiky.

Zadatel je povinen spln&ni poZzadavkd uvedenych v bodech a), b) a e) dolozit prisludnymi listinami,
pfi podani Zadosti lze misto predlozeni origindlu listiny dolozZit pouze jeji kopii nebo Cestné
prohlaseni. Original nebo Urfedné ovérenou kopii listiny Zadatel predloZi nejpozdéji pred konanim
pohovoru.

Se Zadateli, jejichZ Zadost nebyla vyfazena, provede vybérova komise pohovor, piipadné pisemny test.

Dalsi povinné prilohy
K Zadosti dale zadatel prilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis’,

b) motivaéni dopis.

Zpusoby podani zadosti

Posuzovany budou Zadosti? o pfijeti do sluzebniho pomé&ru a zafazeni na sluZebni misto (dale jen
,28dost”) doruéené statni tajemnici v Ministerstvu financi ve Lhoté do 10 dni od vyhlageni
vyb&rového Fizeni. Zadost je moZné podat v ti&t&né, nebo elektronické podobs.

Zadost v tist&né podobé Zadatel poda:

a) prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluzebniho Uradu, Ministerstvo
financi, Letenskéa 15,118 10 Praha 1,

b) nebo osobné podané na podatelnu sluzebniho Ufadu na vy$e uvedené adrese.

"V Zivotopisu Zadatel uvede Udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho mista, jehoZ se vybérové Fizeni
tykd. NedoloZent Zivotopisu je jednim z dovodi pro vyfazeni Zddosti.
2 Formuldr Zadosti tvori prilohu ¢ 1 tohoto ozndment.
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Obélka obsahujici Zadost v&etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznagena slovy: ,Vybérové
fizeni na sluzebni misto FM 1687*.

Zadost v elektronické podobé zadatel poda:
a) e-mailem na adresu elektronické posty sluzebniho Ufadu podatelna@mf.gov.cz,
b) nebo prostfednictvim datové schranky (ID datové schranky sluzebniho Ufadu: xzeaauv).

V predmé&tu e-mailu/datové zpravy musi byt slovy uvedeno ,Vybérové fizeni na sluzebni misto
FM 1687“ Ptilohou musi byt nahrané poZadované listiny (p¥ilohy).

Z vybérového fizeni bude vyfazena zadost, ktera bude dorucena po stanovené lhiteé.

V zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu budou
dorucovany pisemnosti ve vybérovém Fizeni. V pripadé neuvedeni alespori jednoho z téchto Udajl
bude Zadost z vybérového Fizeni vyrazena.

Pouceni sluzebniho organu

Pouceni o dorucovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 zadkona o statni sluzbé a o moZnosti
provedeni pohovoru v ndhradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o statni sluzbé:

V prob&hu vyb&rového Fizeni se Zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, doru€uje na mistg,
popiipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doruéovani (e-mail), pokud Zadatel
nema datovou schranku zfizenu. ZadatelOm z fad statnich zamé&stnancO se doruduje na mists,
popiipadé prostfednictvim elektronického néstroje, a neni-li to mozné, prostiednictvim datové
schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku ziizenu, dorucuje se mu na elektronickou
adresu pro doruéovani (e-mail).

Pokud Zadatel v zadosti elektronickou adresu pro doru¢ovani neuvede a nema ziizenu datovou
schranku, bude jeho Zadost vyfazena.

Pisemnost doruCovana zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je doru¢ena okamzikem,
kdy jeji prevzeti Zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve h0té 5 dnd od jejiho
odeslani na adresu elektronické poSty, povazuje se pisemnost za doru€enou patym dnem ode dne,
kdy byla odeslana (pokud se datovéd zprava nevratila jako nedoruditelnd). Pokud nebude moZno
pisemnost dorudit, protoZe se datovéa zprava vrati jako nedorucitelnd, u¢ini se neprodlené dal$i pokus
o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni neUspésny, doru¢i se pisemnost jinym vhodnym
zpUsobem. V takovém piipadé pak bude platit, Ze pisemnost bude doru¢ena patym dnem ode dne, kdy
byla odeslana.

V pfipadé doru€ovani do datové schranky plati, Ze neprihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera
ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve Lhité 5 dn0 ode dne, kdy
byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla
odeslana.
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V pripadé radné omluvy Zadatele z GCasti na pohovoru mu mdze byt stanoven nahradni termin pouze
se souhlasem sluZebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani radnému
plnéni Ukold sluzebniho Uradu.

Ministerstvo financi podporuje rovné pracovni a sluzebni uplatnéni Zen a muzd, genderovy
antidiskriminacni pristup pii obsazovani rozhodovacich pozic a zaméstnavani osob se zdravotnim
postizenim ve vazbé na specifické profesni a kvalifikaéni predpoklady. Pod pojmem Zadatel jsou
zahrnuty v8echny osoby bez ohledu na pohlavi; uvedené plati obdobné pro dal$i pojmy totozného
charakteru.

Blizsi informace k vybérovému fizeni poskytne

Ing. Simona Proskova
Odbor Personalni
e-mail: simona.proskova@mf.gov.cz

Ministerstvo financi
Letenska 15

118 10 Praha 1
https://mf.gov.cz

Ing. Ladislav Havel
Digitélné podepsano
11.09. 2026 10:46:12
Ceska republika -
Ministerstvo financi

Mgr. Ing. Eva Kejlova
statni tajemnice
v Ministerstvu financi
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