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Ministerstvo sekce Statni tajemnik
financi odbor Personalni

oddéleni Nabor a personalni

V Praze
C.j. MF-48457/2026/3002-3
PID MFCRGXZJRG

Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni
na sluzebni misto FM 2716, rozpoctovy
analytik/rozpoctova analyticka v oddéleni
Rozpoctové vztahy, legislativa a metodika,
v odboru Statni rozpocet

Zakladni Udaje o sluzebnim misté

Statni tajemnice v Ministerstvu financi, jako sluZebni organ prislugny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zédkona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbg, ve znéni pozdéjsich predpisy (dale jen ,zékon o statni
sluzb&), vyhladuje vybérové fizeni na sluzebni misto FM 2716, rozpo&tovy analytik/rozpo&tova
analyticka v oddéleni Rozpodtové vztahy, legislativa a metodika, v odboru Statni rozpocet.

Sluzebni pUsobisté

Sluzebni misto je zarfazeno podle prilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé

1. Finance

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru

Predpokladany termin nastupu do sluzby na toto sluzebni misto

Délka stanovené

Napln ¢innosti na sluzebnim misté:

m zpracovavani navrhu statniho rozpo&tu a navrhu stfednédobého vyhledu statniho rozpodtu v souladu
s celkovou koncepci fiskalni politiky statu;

m zpracovavani zakladni bilance pfijmu a vydaji statniho rozpoctu a rozpoctovych operaci v ramci
Integrovaného informaéniho systému Statni pokladny (,IISSP*);

m priprava podklad(l pro navrh zakona o statnim rozpoctu;
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m zpracovavani zakladnich parametr( statniho rozpoctu do jednotlivych kapitol, zajiStovani zpracovani
souhrnného materialu o statnim rozpoCtu a vyhledu pro jednani vlady a Parlamentu, vCetné
komplexni rozpoc¢tové dokumentace;

m zajiStovani zpracovani finalni podoby tabulkové ¢asti schvaleného zdkona o statnim rozpoctu, véetné
zpracovani dokumentace, zabezpeceni dodrzeni vydajovych ramcl statniho rozpoctu a statnich
fondu;

m sprava kapitoly VSeobecna pokladni sprava (,VPS®) zejména tim, Ze se vypracovava navrh rozpoctu
kapitoly, v€etné kapitolniho seSitu a navrh stfrednédobého vyhledu kapitoly;

m hodnoceni pInéni rozpoc¢tu kapitoly VPS, posuzovani, schvalovani a provadéni rozpoctovych
opatieni kapitoly, realizace vydajové Casti, provadéni fidici kontroly z pozice spravce rozpoctu,
vkladani a odsouhlasovani udajli v IS AVISme a v IISSP, vypracovavani zavére¢ného uctu kapitoly
a podileni se na vypracovani souhrnného statniho zavére¢ného uctu.

Udaje o slozkach platu a o poskytovanych benefitech

Obvykla vyse jednotlivych slozek platu a vice informaci o odmériovani a podminkach vykonu sluzby
naleznete zde: https://mf.gov.cz/cs/ministerstvo/kariera-na-ministerstvu/ministerstvo-financi-jako-
zamestnavatel/prakticke-informace-pro-uchazece. Zvefejnéni uvedenych Udaji o slozkach platu

nepredstavuje verejny prislib.

Sluzebni Urad poskytuje nasledujici benefity:
= 25 dni dovolené,
= 5 dniindispozi¢niho volna (sick days),
= pruznd sluZzebni doba,
= home office az 4 dny v mésici,
= az 5 dni sluZzebniho volna k individualnim studijnim U&elOm,
= moznost individuéalniho Cerpani prostiedkd FKSP,
= moznost vyuziti MultiSport karty,
= adaptalni proces pro nové zaméstnance,
= odborna knihovna v hlavni budové ministerstva,
= moznost umisténi déti zaméstnancl ministerstva do détské skupiny Korunka,
= moznost stravovani v budové ministerstva,

= zvyhodnéné mobilni tarify pro zaméstnance i jejich rodinné piislusniky.
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Podminky UCasti ve vybérovém fizeni

v

Vybérového Fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zdkonem o statni sluzbé mize
zUCastnit Zadatel, ktery spliiuje predpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle § 25 odst.1a 3
zékona o statni sluzbé a sluzebnim predpisem &. 4/2026 statniho tajemnika ze dne 25. 8. 2026,
¢. j. MF-40731/2026/30-4.

Zadatel musi spliiovat tyto podminky:
a) je statnim ob&anem Ceské republiky;
b) dosahlvéku 18 let;
c) je plné svépravny;
d) je bezohonny;

e) dosahl vzdélani stanoveného zadkonem o statni sluzb& pro toto sluzebni misto,

s

tj. vysokoskolského magisterského vzdélani;

f) mit zpUsobilost pfistupu k utajovanym informacim stupné utajeni DOvérné' v souladu
se zadkonem &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zpUsobilosti,
ve znéni pozdéjsich predpisy;

g) ma potiebnou zdravotni zpUsobilost.

Zadatel je povinen spln&ni pozadavkd uvedenych v bodech a), b) a e) doloZit prisludnymi listinami,
pfi podani Zadosti lze misto predlozeni origindlu listiny dolozZit pouze jeji kopii nebo Cestné

prohldSeni. Original nebo Ufedné ovérenou kopii listiny Zadatel pfedloZi nejpozdé&ji pred konanim
pohovoru.

Se Zadateli, jejichZ Zadost nebyla vyrazena, provede vybé&rova komise pohovor, pfipadné pisemny test.

Dals$i povinné prilohy
K Zadosti dale zadatel prilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis?,

b) motivaéni dopis.

" Pro doloZent splnéni poZadavku na stuperi utajeni ,Dovérné’, , Tajné“ nebo , Prisné tajné* je tieba predloZit origindl nebo ovérenou kopii platného
Osvédcent fyzické osoby pro dany stuperi utajeni. Pokud Zadatel tento doklad nemd, mdZe doloZit, Ze o néj poZddal, a to nejpozdéji pred vyddnim
rozhodnuti o jeho pfijetf do sluZebniho poméru a zafazeni na sluZebni misto/zarfazent na sluZebni misto. NedoloZent osvéd&ent neni divodem k
vyfazeni Zddosti, pokud to nevyZaduji jiné podminky podle § 27 odst. 2 zdkona o stdtni sluzbé.

2V Zivotopisu Zadatel uvede Udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho mista, jehoZ se vybérové rizeni
tykd. NedoloZent Zivotopisu je jednim z dovodi pro vyfazeni Zddosti.
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ZpUsoby podani zadosti

Posuzovany budou Zadosti® o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluZebni misto (dale jen
»28dost”) doruéené statni tajemnici v Ministerstvu financi ve Lhité do 7 dni od vyhlageni vybérového
fizeni. Zadost je moZné podat v ti§t&né, nebo elektronické podobs.

Zadost v tist&né podobé Zadatel poda:

a) prostfednictvim provozovatele podtovnich sluzeb na adresu sluzebniho Ufadu, Ministerstvo
financi, Letenské 15, 118 10 Praha 1,

b) nebo osobné podané na podatelnu sluzebniho Ufadu na vy$e uvedené adrese.

Obélka obsahujici Zadost v&etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznagena slovy: ,Vybérové
fizeni na sluzebni misto FM 2716*.

Zadost v elektronické podobé zadatel poda:
a) e-mailem na adresu elektronické posty sluzebniho Ufadu podatelna@mf.gov.cz,
b) nebo prostfednictvim datové schranky (ID datové schranky sluzebniho Ufadu: xzeaauv).

V pfedmé&tu e-mailu/datové zpravy musi byt slovy uvedeno ,Vybérové fizeni na sluzebni misto
FM 2716* PFilohou musi byt nahrané pozadované listiny (prilohy).

Z vybérového fizeni bude vyfazena zadost, ktera bude dorucena po stanovené lhiteé.

V Zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu budou
doru€ovany pisemnosti ve vybérovém Fizeni. V piipadé neuvedeni alespon jednoho z téchto Udajo
bude zadost z vybérového fizeni vyfazena.

Pouceni sluzebniho organu

Pouceni o doru€ovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 zadkona o statni sluzbé a o moZnosti
provedeni pohovoru v ndhradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o statni sluzbé:

V prObéhu vybérového fizeni se Zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, doru¢uje na misté,
popiipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail), pokud Zadatel
nema datovou schranku zfizenu. ZadatelOm z fad statnich zamé&stnancO se doruduje na mists,
poptipadé prostifednictvim elektronického néastroje, a neni-li to mozné, prostfednictvim datové
schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zrizenu, doru€uje se mu na elektronickou
adresu pro doruéovani (e-mail).

Pokud Zadatel v zadosti elektronickou adresu pro doru¢ovani neuvede a nema ziizenu datovou
schranku, bude jeho Zadost vyrazena.

3 Formuldr Zddosti tvorf prilohu ¢. 1 tohoto ozndment.
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Pisemnost doruCovana zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je doru¢ena okamzikem,
kdy jeji prevzeti Zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve Lh0té 5 dn0 od jejiho
odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se pisemnost za doru€enou patym dnem ode dne,
kdy byla odeslana (pokud se datovéa zprava nevrétila jako nedoruéitelnd). Pokud nebude moZno
pisemnost dorudit, protoZe se datovéa zprava vrati jako nedorucitelnd, u¢ini se neprodlené dalsi pokus
o doruéeni; bude-li i dals§i pokus o doruceni nelUspésny, doru¢i se pisemnost jinym vhodnym
zpUsobem. V takovém piipadé pak bude platit, Ze pisemnost bude doru¢ena patym dnem ode dne, kdy
byla odeslana.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepiihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera
ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve Lhité 5 dn0 ode dne, kdy
byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla
odeslana.

V pfipadé radné omluvy zadatele z U€asti na pohovoru mu mudze byt stanoven nahradni termin pouze
se souhlasem sluZebniho organu, pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani radnému
plnéni Ukold sluzebniho Ufadu.

Ministerstvo financi podporuje rovné pracovni a sluzebni uplatnéni Zen a muZz0, genderovy
antidiskriminacni pristup pii obsazovani rozhodovacich pozic a zaméstnavani osob se zdravotnim
postizenim ve vazbé na specifické profesni a kvalifikaéni prfedpoklady. Pod pojmem Zadatel jsou
zahrnuty v8echny osoby bez ohledu na pohlavi; uvedené plati obdobné pro dal$i pojmy totozného
charakteru.

Blizsi informace k vybérovému fizeni poskytne

Ing. Simona Proskova
Odbor Personalni
e-mail: simona.proskova@mf.gov.cz
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