Ministerstvo
financi Sluzebni misto FM 3068

Asistent/Asistentka vedouciho oddéleni

» Misto vykonu prace v Praze (ulice Voctarova)
» Sluzebni pomér na dobu neurcitou
» Termin pro podavani piihlasek do 7. fijna 2026

» Piedpokladany termin nastupu je listopad az prosinec 2026

Co bude VasSe prace?

Naplni prace je samostatné provadéni organiza¢nich a administrativnich ¢innosti, zajisténi
standardniho chodu odd¢leni i spoluprace na aktudlnich tkolech odboru.

Soucasti prace na této pozici je:

e administrativni podpora pro vedouciho oddéleni — vytizovani korespondence, vedeni spisové
agendy, pofizovani zapisi z porad, sledovani termind, zajiSténi administrativnich a
organizacnich ukola atp.,

e  zajisténi dochazkové a personalni agendy,

e zajistovani kancelarskych potieb a materialné-technického zabezpeceni zaméstnancl oddéleni,

e spoluprace pti pripravé jedndni na narodni i mezinarodni Grovni a soucinnost
s dal§imi sekretariaty odboru,

e specifické ¢innosti ve vymezeném rozsahu pro podporu vykonu auditt.

Co je naplni oddéleni?

Odd. ,,Audit EUS“ méa na starosti audity operaci a audity kontrolniho systému realizované
v ramci ovefovani financni podpory Evropské tzemni spoluprace. Oddéleni je soucasti odboru
Auditni orgén, jehoz hlavnim cilem je zajisténi jednotného systému ochrany finan¢nich zajma zemi
EU pri poskytovani finan¢ni podpory z jednotlivych
fondt / opera¢nich programt, pro néz odbor vykonava plsobnost auditniho organu ve smyslu
prislusnych pravnich pfedpisti. Organizacné je odbor soucasti Sekce Financ¢ni fizeni a audit
zastfeSujici ptisobnost ministerstva v oblastech cenové politiky, kontroly, CHJ, auditniho organu,
vykaznictvi statu a v oblasti analyzy a hlaseni nesrovnalosti.
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Co Vam muzeme nabidnout?

V nasem tymu radi =zajistime potfebnou adaptaci a zaSkoleni do problematiky auditi
v oblasti finan¢ni podpory z EU, k dispozici je i komplexni $kolici projekt MMR ,,Systém vzdélavani®
pro zamé&stnance celé implementaéni struktury ESIF.

P25 dni dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna a az 5 dni studijniho volna ro¢né
» Pruzné pracovni doba

Home office v rezimu tyden z domova a tyden z kancelare

Cerpani individualnich piispévki z FKSP a vicetuéelova karta MultiSport
Moznost umisténi ditéte v détské skupiné

Platovy tarif az 38 990 K¢ dle zapoditatelné praxe !

Stravenkovy pausal
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Zvyhodnéné tarify mobilni operatora pro zameéstnance a jejich rodinné ptislusniky

Co je na pozici potieba?

P Vynikajici organizacni a komunika¢ni dovednosti
» Uplné stredoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

» Trestni bezihonnost

Jak se prihlasit do vybérového rizeni?

Vs zivotopis, motivacni dopis a scan maturitniho vysvédceni zaslete na adresu podatelna@mf.gov.cz.
Do predmétu emailu/datové zpravy uved'te ,,FM 3068,

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete ZDE.

L'V zavislosti na poctu let praxe v souladu s piilohou ¢. 2 narizeni vlady ¢ 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancii, ve znéni pozdéjsich
predpisii. V pripadé prijeti na toto sluzebni misto jsou vydaje spolufinancovany z Operacniho programu Technicka pomoc
(OPTP), s ¢imz je spojena povinnost zpracovavat veskerad data a dokladovat uskutecnéné vydaje pro potieby projektii realizovanych z OPTP.
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